
Computer Instellen voor Bestanden in OneDrive 
 

Om je bestanden vanuit de Cloud met je computer te synchroniseren moet er nog een handeling 

worden uitgevoerd. In deze handleiding nemen we je aan de hand van plaatjes mee om dit zelf in te 

kunnen stellen. 

 

Stap 1 
Open Outlook en klik op de Groep waarvan je de documenten wilt synchroniseren. 

 

 

 

 

  



Vervolgens klikken we op de knop “Bestanden” zoals hieronder getoond met de pijl. 

 

 

 

Je wordt dan naar de cloud gestuurd waar de bestanden zijn opgeslagen. Door op de knop 

“Synchroniseren” te drukken, worden de bestanden ook in een map gezet op de lokale computer. 

 

 

 

Je krijgt bij het drukken op de knop de onderstaande meldingen te zien. Als je de vraag krijgt of je 

OneDrive wilt openen, kies je voor de knop “Microsoft OneDrive openen”. 

 

           

 

Als er niets gebeurt, klik dan op de groene tekst met “de nieuwste versie van OneDrive downloaden”. 

Het programma (OneDrive) wordt dan gedownload om te kunnen gebruiken. Het zou kunnen dat er 

nog een keer op de synchronisatieknop gedrukt moet worden. 


